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Installation af Office 365

| denne vejledning far du hjaelp til at installere Office 365 og tilknytte dit OneDrive.

Du kan se vejledningen i videoen nedenfor eller lzese vejledningen, der fortsaetter under
videoen.

Bemcerk: Office.com har cendret udseende siden videoen blev optaget, men fremgangsmdden er den
samme.

Sadan installerer du Office 365

Start med at abne din browser (f.eks. Mozilla Firefox) og ga til siden login.microsoftonline.com.

B% Microsoft

Log pa

Mail, telefon eller Skype

Har du ikke en konto? Cpret en!
Kan du ikke fa adgang til din konto?

Indstillinger for logon

Du logger pa ved at indtaste dit UniLogin-brugernavn@365.vucstor.dk (kursister) eller dit
UniLogin-brugernavn@vucstor.dk (ansatte). Herefter bliver du ledt videre til en side, hvor du
skal logge pa med almindeligt UniLogin.
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Office 365-apps
* Indeholder Outlock, Onelrive for Business,

‘Word, Excel, PowerPoint og meget mere,

Share Point Andre installationsindstillinger

9 Veelg et andet sprog, eller installér andre apps,
der er tilgaengelige med dit abonnement.

Nar du er logget pa din Microsoft-konto, vil du blive medt af en startside, hvor du kan tilga alle

Office 365-apps'ene.

Klik pa Installér Office og vaelg Office 365-apps.

Blot et par trin mere...

Abner Setu p.Def.da-dk_0363ProPlusRetail_0913a5¢5-eb37-4f39-b0b3-27... X

Du har valgt at dbne:

[®] ...b37-4£59-b0b3-273ee56c73a3_TX_DB_Platform_def b_32_.exe
som er: Binary File (5,4 MB)
fra: https:.//c2rsetup.officeapps.live.com

@nsker du at gemme denne fil?

I Gem fil I | Annuller |

| B

© Klik pa Kar

Hvis du bliver spurgt, skal du klikke pa
Gem fil og derefter kare filen.

Har du brug for hjzelp til installationen?

@ Sig "ja"

Klik pa Ja for at starte installationen.

©® Forbliv online

Efter installationen skal du starte Office
og logge pad med den konto, du bruger
til Office 365 lineB8Vs@vucstor.dk.

Kor eller gem filen. Hvis du gemmer filen, skal du efterfglgende kare filen (dette ggres ved at
finde filen - sandsynligvis i mappen Overfgrsler - og dobbeltklikke pa den).

Nar Office 365-apps'ene er installeret pa din computer, skal du ferste gang, du abner apps'ene,
logge pa med dit UniLogin-brugernavn@365.vucstor.dk (kursister) eller dit UniLogin-

brugernavn@vucstor.dk (ansatte).
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sadan tilknytter du dit OneDrive
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Klik pa OneDrive i app-oversigten pa office.com.

OneDrive ,

+ My $ Upload EE Synkroniser| =/ Flow

Klik pa Synkroniser.
Note: | Mozilla Firefox skal du herefter veelge Abn link i boksen, der popper op.

Anvend dit UniLogin-brugernavn@365.vucstor.dk (kursister) eller dit UniLogin-
brugernavn@vucstor.dk (ansatte) samt dit UniLogin-password, nar du skal logge pa for at

konfigurere dit OneDrive.

Veelg de mapper og filer, du gnsker at synkronisere.
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