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Office 365

Office 365 installation for kursister og ansatte pa VUC

Installer Office 365 og tilknyt OneDrive

Sadan &endrer du enkelte indstillinger og tilfejer
profilbillede til Office 365

Sadan aendrer du adgangskode, tilpasser farver, forside og sprog

Om deling af dokumenter og mapper i Office 365

Deling af dokumenter og mapper med andre.

Nar flere redigerer samtidig i et delt dokument online

Sadan skriver i samtidig i et dokument online

Rediger (delt) dokument i Word

Sadan kan du redigere i et delt dokument (ikke online) og udnytte alle Words funktioner
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Redigér dokument, gemt i Onedrive

Ssadan gemmer du nye og eksisterende filer i Onedrive
Onedrive -to gode grunde til at bruge det

Del Office365-filer pa Fronter

Opret en Office 365-gruppe

Gruppe-vaerktojer i Office 365

Gem Word-dokumenter (og andre Office365-filer) i
OneDrive

Abn Word-dokumenter (og andre Office365-filer) fra
OneDrive

Office 365

Side 2



	Office 365 installation for kursister og ansatte på VUC
	Sådan ændrer du enkelte indstillinger og tilføjer profilbillede til Office 365
	Om deling af dokumenter og mapper i Office 365
	Når flere redigerer samtidig i et delt dokument online
	Rediger (delt) dokument i Word
	Redigér dokument, gemt i Onedrive
	Sådan gemmer du nye og eksisterende filer i Onedrive
	Onedrive -to gode grunde til at bruge det
	Del Office365-filer på Fronter
	Opret en Office 365-gruppe
	Gruppe-værktøjer i Office 365
	Gem Word-dokumenter (og andre Office365-filer) i OneDrive
	Åbn Word-dokumenter (og andre Office365-filer) fra OneDrive

