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Camtasia's layout og tilpasning 

Når Camtasia er startet, ser du følgende på skærmen: 

• Menulinje og værktøjer til optagelse, import af medier og producering af video 
• Værktøjer (og disses indstillingsmuligheder) til bibliotek, lyd, teksfelter m.m. 
• Forhåndsvisning af video med indstillinger for videostørrelse, visningsstørrelse 

afspilningskontrol m.m. OBS: Kvaliteten i forhåndsvisning kan være ringere end det 
færdige produkt. Fortvivl derfor ikke, hvis video, overgange m.m. hakker en smule! 

• Tidslinje med diverse klippeværktøjer, indstillinger for spor m.m. 
• Du kan justere elementernes størrelse, ved at holde musemarkøren på grænsen mellem 

dem. Således kan du løbende tilpasse layoutet efter behov 
• I menuen "View" kan du desuden vælge at få vist makører, skjule undertekster m.m. 

Når Camtasia er startet, ser du følgende på skærmen 

1. Menulinje og værktøjer til optagelse, import af medier og producering af video 
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2. Værktøjer (og disses indstillingsmuligheder) til bibliotek, lyd, teksfelter m.m. 
3. Forhåndsvisning af video med indstillinger for videostørrelse, visningsstørrelse 

afspilningskontrol m.m. OBS: Kvaliteten i forhåndsvisning kan være ringere end det færdige 
produkt. Fortvivl derfor ikke, hvis video, overgange m.m. hakker en smule! 

4. Tidslinje med diverse klippeværktøjer, indstillinger for spor m.m. 

Du kan justere elementernes størrelse, ved at holde 
musemarkøren på grænsen mellem dem 
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Her er et eksempel 

Således kan du løbende tilpasse layoutet efter behov 

Side 6Camtasia



I menuen "View" kan du desuden vælge at få vist makører, 
skjule undertekster m.m. 
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Clip Bin og Library 

Med Clip Bin og Library er det nemt at importere/tilføje video, billede og lyd til dit projekt 

I begyndelsen af et projekt er din Clip Bin tom 

• Klik på "Import media" for at tilføje video, billeder og lyd til dit projekt De importerede 
medier sorteres automatisk efter type 

• Hvis du ikke kan importere en bestemt type fil, er det fordi den ikke understøttes af 
Camtasia. 

• Understøttede filer er: *.camrec, *.trec, *.avi, *.mpg, *.mpeg, *.wmv, *.mov, *.mts, 
*.m2ts, *.bmp, *.gif, *.jpg, *.jpeg, *.png, *wav, *.mp3, *mp4, *wma, *swf 

• Du fjerner et importeret medie ved at klikke på det og taste "Delete". Dette fjerner kun 
elementet fra dit projekt - originalfilen på din computer påvirkes ikke! 

"Library" indeholder en samling af tekstfelter, lydklip og meget andet 

• Højreklik og vælg "Preview" for at få vist/afspillet elementet, inden du bruger det i 
projektet 

• Knappen "Get more media" sender dig til Camtasia's hjemmeside, hvor du kan hente 
yderligere elementer 

Du får også information om elementernes varighed 

• De fleste animationer/billeders varighed kan gøres både kortere og længere 
• Lydfiler kan som udgangspunkt kun forkortes. Det er dog muligt at "komprimere" 

og"strække" lydklip, men så påvirkes tonehøje, hastighed og kvalitet. 
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I begyndelsen af et projekt er din Clip Bin tom 
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Klik på "Import media" for at tilføje video, billeder og lyd til 
dit projekt 

Ved at klikke på pilen, til højre for "Import media", kan du også 
importere direkte fra Google Drive 
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De importerede medier sorteres automatisk efter type 

Hvis du ikke kan importere en bestemt type fil, er det fordi den ikke understøttes af Camtasia. 

Understøttede filer er: *.camrec, *.trec, *.avi, *.mpg, *.mpeg, *.wmv, *.mov, *.mts, *.m2ts, 
*.bmp, *.gif, *.jpg, *.jpeg, *.png, *wav, *.mp3, *mp4, *wma, *swf 

Du fjerner et importeret medie ved at klikke på det og taste "Delete". Dette fjerner kun 
elementet fra dit projekt - originalfilen på din computer påvirkes ikke! 
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"Library" indeholder en samling af tekstfelter, lydklip og 
meget andet 
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Højreklik og vælg "Preview" for at få vist/afspillet 
elementet, inden du bruger det i projektet 

Knappen "Get more media" sender dig til Camtasia's 
hjemmeside, hvor du kan hente yderligere elementer 
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Du får også information om elementernes varighed 

De fleste animationer/billeders varighed kan gøres både kortere og længere 

Lydfiler kan som udgangspunkt kun forkortes. Det er dog muligt at "komprimere" og"strække" 
lydklip, men så påvirkes tonehøje, hastighed og kvalitet. 
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Om Camtasia's filer og mapper -samt 
hvordan du deler projekter med andre 

Når du gemmer dit projekt, oprettes en en .camproj-fil i standardmappen "Camtasia 
Studio" i din dokumentmappe 

• En .camproj-fil indeholder ikke projektets filer, men kun information om overgange, 
tekstfelter m.m. -en slags "drejebog" 

• Hvis du vil dele dit projekt med andre, skal du huske at medsende/dele alle de filer, dit 
projekt består af. Det kan du gøre ved at eksportere projektet til en zip-fil 

En nem måde at dele projekter på, er at eksportere projektet til en Zip-fil. 

1. Vælg File og derefter "Export project as zip..." 
2. Sæt flueben i "Include all files..." og klik "OK" 

For at importere et projekt: 

1. Vælg  "File" og derefter "Import zipped project..." 
2. Klik på mappen ved "Import zipped project" for at finde frem til projektet. 
3. Marker projektet og vælg "Åbn" 
4. Vælg om projektet skal åbnes med det samme og bekræft, at du vil importere projektet 

Når du senere "producerer" dit projekt (Omdanner det til en egentlig video) oprettes en 
mappe med den færdige film. Indholdet i mappen varierer efter den valgte type video og 
funktionalitet. 
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Når du gemmer dit projekt, oprettes en en .camproj-fil i 
standardmappen "Camtasia Studio" i din dokumentmappe 

En .camproj-fil indeholder ikke projektets filer, men kun information om overgange, tekstfelter 
m.m. -en slags "drejebog" 

Hvis du vil dele dit projekt med andre, skal du huske at medsende/dele alle de filer, dit projekt 
består af. Det kan du gøre ved at eksportere projektet til en zip-fil 
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En nem måde at dele projekter på, er at eksportere 
projektet til en Zip-fil. Vælg File og derefter "Export project 
as zip..." 

Sæt flueben i "Include all files..." og klik "OK" 
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Nu er hele projektet pakket 

For at importere et projekt vælger du "File" og derefter "Import 
zipped project..." 
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Klik her for at finde frem til projektet 

Marker projektet og vælg "Åbn" 
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Vælg om projektet skal åbnes med det samme og bekræft, at du 
vil importere projektet 

Når du senere "producerer" dit projekt (Omdanner det til 
en egentlig video) oprettes en mappe med den færdige film 
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Indholdet i mappen varierer efter den valgte type video og 
funktionalitet - her er en video produceret som .mp4-fil 
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Hvor gemmes billeder, lydklip m.m. til mit 
projekt? 

De anvendte (importerede) filer forbliver uændrede, hvor du fandt dem. 

• Hverken din .camproj-fil eller din projektmappe (Når du har produceret din video) 
indeholder de filer, du har brugt. 

• Elementer fra Camtasias "Library" er gemt i Camtasia-installationsmapperne. 

Lav en eventuelt mappe til dine mediefiler 

• Hvis du flytter rundt på billeder m.m. du har anvendt i et Camtasia-projekt, kan 
Camtasia ikke finde dem, når du indlæser projektet. Du må i så fald finde filerne 
manuelt. 

• Har du slettet dem i mellemtiden, er de også slettet i projektet. 
• For at være på den sikre side, kan du oprette en mappe og kopiere filerne til denne 

mappe, inden du importerer dem til projektet (På den måde har du også en 
sikkerhedskopi) 

De anvendte (importerede) filer forbliver uændrede, hvor 
du fandt dem. 
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Hverken din .camproj-fil eller din projektmappe (Når du har produceret din video) indeholder 
de filer, du har brugt. 

Elementer fra Camtasias "Library" er gemt i Camtasia-installationsmapperne. 

Lav en eventuelt mappe til dine mediefiler 

1. Hvis du flytter rundt på billeder m.m. du har anvendt i et Camtasia-projekt, kan Camtasia 
ikke finde dem, når du indlæser projektet. Du må i så fald finde filerne manuelt. 
Har du slettet dem i mellemtiden, er de også slettet i projektet. 

2. For at være på den sikre side, kan du oprette en mappe og kopiere filerne til denne mappe, 
inden du importerer dem til projektet (På den måde har du også en sikkerhedskopi) 
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Om planlægning, manuskripter m.m. 

Her er en række tips til et vellykket videoprojekt 

Saml projektets filer i en mappe 

• Du har nu en backup af dine original-filer 
• Flytter du original-filen, påvirkes projektet ikke 
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Ro i studiet 

• Gadestøj og summen fra vaskemaskinen eller emhætten virker nemt forstyrrende (Lyde som 
man selv ignorerer i hverdagen) 

• Vælg en rolig baggrund når du bruger webcam (Undgå distraherende ting som et TV i 
baggrunden, kæledyr i sofaen, eller trafik udenfor vinduet) 

• Sørg også for tilstrækkelig belysning i forbindelse med webcam 
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Lav et manuskript 

• Et lille manuskript kan hjælpe med at bevare overblikket 
• Man kan "krydse af", efterhånden som projektet skrider frem 
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Optag video 
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Optag skærm og webcam 

Start med at vælge "Record the screen" 

Inden optagelsen starter, kan du justere optageområde, webcam og lyd 

• Flyt og skalér området, der skal optages. Indtast eventuelt et bestemt format (pixels - 
bredde x højde) 

• Vælg evt. at optage hele skærmen Klik på pilen ved siden af "Custom" for at vælge blandt 
forskellige standard formater 

• Slå webcam til/fra 
• Slå lydoptagelse til/fra (Pilen ved denne knap vælger mellem flere inputs - f.eks. 

integreret mikrofon, ekstern mikrofon m.m.). Juster evt. lydstyrke 
• Start til sidst din optagelse 

Nu tælles der ned og optagelsen starter 

• Følg nedtællingen til optagelse - bemærk at tasten F10 kan bruges til at stoppe 
optagelsen 

• De grønne vinkler på skærmen, indikerer det område der optages (Men vises ikke i selve 
optagelsen) 

• Du kan følge optagelses længde, justere lyd, se hvad dit webcam optager og f.eks. pause 
optagelsen. 

Når du stopper optagelsen, kan den gennemses inden du går videre 

• "Shrink to fit" tilpasser det optagede til vinduet, så du kan se hele det optagede område 
(Nyttig f.eks. ved optagelse af fuldskærm) 

• "Save and edit": Gemmer din optagelse og åbner Camtasia Studio (Hvis du vil redigere 
din optagelse) 

• "Produce": Omdanner din optaglese til en videofil uden redigering 
• "Delete": Start forfra på en ny optagelse, uden at gemme 
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Start med at vælge "Record the screen" 

Inden optagelsen starter, kan du justere optageområde, 
webcam og lyd 

1. Træk i dette symbol for at flytte området, der skal optages 
2. Træk i et af håndtagene for at skalere området, der skal optages 
3. Klik her for at optage hele skærmen 
4. Klik på pilen ved siden af "Custom" for at vælge blandt forskellige standard formater 
5. Indtast manuelt et bestemt format (pixels - bredde x højde) 
6. Slå webcam til/fra (Pilen vælger blandt flere webcams, hvis du har mere end et til rådighed) 
7. Forhåndsvisning af webcam 
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8. Slå lydoptagelse til/fra (Pilen vælger blandt flere inputs - f.eks. integreret mikrofon, ekstern 
mikrofon m.m. Se herunder!) 

9. Juster lydstyrke 
10. Start optagelse 

Vælg lydkilder og dæmp evt. systemlyde 

Vælg f.eks. intern eller ekstern mikrofon 

Fjern dette flueben for ikke at optage systemlyde (Windows-advarsler, lyd ved ny e-mail m.m.) 
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Nu tælles der ned og optagelsen starter 

1. Følg nedtællingen til optagelse - bemærk at tasten F10 kan bruges til at stoppe optagelsen 
2. De grønne vinkler indikerer det område der optages (Men vises ikke i selve optagelsen) 
3. Her kan du følge optagelses længde, justere lyd, se hvad dit webcam optager og f.eks. pause 

optagelsen (Hvis du optager hele skærmen, lægges denne boks i proceslinjen) 
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Når du stopper optagelsen, kan den gennemses inden du 
går videre 

1. Visning skærmområde 
2. Visning af webcam, 
3. Træk i den blå knap for at "spole" i det optagede 
4. Visning af forløbet tid/samlet tid 
5. "Shrink to fit" tilpasser det optagede til vinduet, så du kan se hele det optagede område 

(Nyttig f.eks. ved optagelse af fuldskærm) 
6. Kontrol af afspilning 
7. "Save and edit": Gemmer din optagelse og åbner Camtasia Studio (Hvis du vil redigere din 

optagelse) 
8. "Produce": Omdanner din optaglese til en videofil uden redigering 
9. "Delete": Start forfra på en ny optagelse, uden at gemme 
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PIP (Picture-In-Picture) 

Når du optager både skærm og webcam, vises webcam-optagelsen som "Picture-In-Picture" 
(Et mindre billedet, indlejret i et større). 

• Ved hjælp af "håndtagene", kan du ændre på størrelsen 
• Tag fat i midten af billedet for at flytte det 
• Billedet kan roteres (Det runde håndtag ved siden af center-håndtaget) 
• Hold "Alt"-tasten nede. Håndtagene bliver kvadratiske og du kan beskære din optagelse. 

En nyttig funktion, hvis der kom lidt for meget baggrund med i optagelsen 
• På tidslinjen figurerer kamera og skærm i hver sit spor, og kan redigeres individuelt. 

Fortryder du senere at have inkluderet webcam i optagelsen, er det bare at slette de 
pågældende spor (Klik på sporet og tryk "Delete"). Du kan naturligvis også fjerne dele af 
webcam-optagelsen - f.eks hvis billedet skygger for vigtig information på skærmen - 
mere herom under redigering af optagelser... 

Når du optager både skærm og webcam, vises webcam-
optagelsen som "Picture-In-Picture" 
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Her ses webcam-optagelsen indlejret i skærm-optagelsen 

Ved hjælp af "håndtagene", kan du ændre på størrelsen 

Tag fat i midten af billedet for at flytte det 
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Billedet kan roteres 

Hold "Alt"-tasten nede. Håndtagene bliver kvadratiske og 
du kan beskære din optagelse 

En nyttig funktion, hvis der kom lidt for meget baggrund med i optagelsen 
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På tidslinjen figurerer kamera og skærm i hver sit spor, og 
kan redigeres individuelt 

Fortryder du senere at have inkluderet webcam i optagelsen, er det bare at slette de 
pågældende spor (Klik på sporet og tryk "Delete"). Du kan naturligvis også fjerne dele af 
webcam-optagelsen - f.eks hvis billedet skygger for vigtig information på skærmen - mere 
herom under redigering af optagelser... 
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Optag webcam seperat 

Vælg "Record Camera" - knappen finder du måske under "More", afhængig af 
skærmopsætningen. Du har nu følgende muligheder: 

• Start optagelse. 
• Vælg blandt webcams, hvis du har flere 
• Forhåndsvisning 
• Med "Properties" og "Format" kan du finjustere kameraet (Normalt ikke nødvendigt) 
• Vælg om optagelsen skal inkludere lyd og om højttalerne skal dæmpes under optagelse 
• Juster mikrofonens følsomhed 

Klik på "Stop recording", når optagelsen er færdig 

Optagelsen gemmes som en seperat videofil. Har du i forvejen en mappe, hvor du samler 
medie-filer til dit projekt, så gem filen her. Du kan også genbruge din optagelse i senere 
projekter. 

Optagelsen vises nu som et nyt, indlejret billede (Picture-In-Picture) og får sit eget spor på 
tidslinjen. Justeringsmulighederne er de samme som i artiklen PIP (Picture-In-Picture) 
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Vælg "Record Camera" - knappen finder du måske under 
"More", afhængig af skærmopsætningen 

1. Start optagelse. 
2. Vælg blandt webcams, hvis du har flere 
3. Forhåndsvisning 
4. Med "Properties" og "Format" kan du finjustere kameraet (Normalt ikke nødvendigt) 
5. Vælg om optagelsen skal inkludere lyd og om højttalerne skal dæmpes under optagelse 
6. Juster mikrofonens følsomhed 
7. Klik på "Setup" for at vælge mikrofon (Intern/ekstern) og bliv guidet igennem justering af 

lydstyrke 
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Klik her, når optagelsen er færdig 

Optagelsen gemmes som en seperat videofil 
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Har du i forvejen en mappe, hvor du samler medie-filer til dit projekt, så gem filen her. Du kan 
også genbruge din optagelse i senere projekter. 

Optagelsen vises nu som et nyt, indlejret billede (Picture-
In-Picture) 

Optagelsen tildeles også sit eget spor på tidslinjen 

Justeringsmulighederne er de samme som i artiklen PIP (Picture-In-Picture) 
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Rediger projekt 
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Om tidslinje, spor og elementer -generelt 

Camtasias "Tidslinje" er der, hvor du tilføjer,fjerner og omplacerer elementer til dit projekt. 

Det er også her du vælger elementer der skal redigere og kan bevare overblikket over dit 
projekt. 

Du føjer et element til tidslinjen, ved at trække det til en 
ledig plads/et ledigt spor 
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Nu er filen tilføjet og du kan se den i forhåndsvisningen 
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Brug evt. zoom-værktøjet for at få et bedre overblik over 
tidslinjen 

1. Zoom ud for at få et bedre overblik. 
2. Zoom ind, når du skal redigere detaljeret i dele af projektet. 
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Tilføj endnu et element til et seperat spor.... 

Kan anvendes, hvis to elementer skal fungere sideløbende (f.eks. underlægningsmusik/
lydeffekter eller indtaling til et videoklip) 
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...eller til et eksisterende spor 

Anvendes, hvis det næste element f.eks. skal vises efter et allerede indsat element, men ikke må 
overlappe/afspilles parallelt 

Alternativt kan du klikke på "plus-knappen" for at 
indsætte et nyt spor 
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Nu indsættes det nye spor og du kan tilføje elementer 

Elementerne vises som "brikker" på tidslinjen og man kan 
følge start/stop og varighed 

1. Sporet "Lille motor" starter fra projektets begyndelse 
2. Efter ca. 10 sekunder starter "Dampbåde" 
3. "Lille motor" ophører efter  ca 15 sekunder 
4. Og ved ca 28 sekunder stopper sporet "Dampbåde" 
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Den grå markør viser hvilken del af projektet der vises 
netop nu 

Du kan trække i markøren for at "spole" i projektet. Mere om denne markør i "Opdel, klip og 
kopier" 

Dobbeltklik på teksten ud for sporet, for at omdøbe det 

Alternativt kan du højreklikke på sporets navn og vælge "Rename Track" 
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Ved at navngive sporene, bliver det nemmere at holde styr på 
projektets indhold 

Du kan trække elementer fra ét spor til et andet 
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Du kan flytte elementer så de overlapper mere eller 
mindre 

Her skal elementerne dog være på hver sit spor. 

Man kan gøre plads til at indsætte et nyt element 

Ved at klikke på "hængelåsen", låses sporet for redigering 
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En praktisk funktion, når du vil undgå at få "skubbet" til elementer, der er placeret godt i 
forhold til hinanden. Du kan låse flere spor, efterhånden som de er færdige. 

Et klik på "øjet" skjuler elementerne midlertidigt 

Du kan på den måde gennemse og "Producere" dit projekt med nogle elementer skjult, for at 
finde den bedste løsning - uden at skulle starte forfra. 

Sporenes rækkefølge har betydning 

Spor der ligger oven på hinanden i tidslinjen, skjuler også hinanden. 

1. Selvom disse to spor afspilles sideløbende en del af tiden, er sporet "Lille motor" øverst og 
dækker dermed for "Dampbåde" 

2. Først når "Lille motor" stopper, vil det nederste spor være synligt i videoen 

OBS: Selvom et spor ikke er synligt, afspilles der stadig lyd fra det! 

Man kan med fordel lade spor dække hinanden, f.eks ved underlægningsmusik/lydeffekter, 
eller hvis et tekstfelt skal vises, uden at pause video og musik. 
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Slet et spor 

1. Højreklik på et spor og vælg "Remove track" for at slette det. 
2. Vælg "Remove all empty tracks" og Camtasia "rydder op" på din tidslinje ved at fjerne spor, 

der ikke er i brug 

 

Side 52Camtasia



Opdel, kopier, klip og hastighed 

I det følgende er et videoklip brugt som eksempel, men værktøjerne fungerer ens for både 
billede og lyd! 

(Sågar billeder/fotos kan klippes og kopieres. Her påvirker man dog ikke selve indholdet, 
men kun varigheden) 

Opdel (Split) et videoklip. Start med at placere markøren, hvor klippet skal opdeles 

1. Klik herefter på kanppen "Spilt" 
2. Nu er klippet delt i to 
3. De to stumper kan nu redigeres videre, hver for sig 
4. Blev klippet delt forkert, kan du fortryde handlingen (Alternativt med CTRL+Z) 

Du kan kopiere dele af et videoklip ved først at markere området 

1. Træk det grønne håndtag til begyndelsen af sekvensen.. 
2. ..og det røde til slutningen af sekvensen 
3. (Vil du kopiere hele klippet, er det nok klikke på selve klippet) Sæt nu kopien ind 
4. Placer den grå markør, hvor det kopiere skal sættes ind 
5. Klik på "Sæt ind" 
6. Nu indsættes kopien ved markøren 
7. Bemærk at din markering "huskes", indtil videre. 

Du nulstiller markeringen ved at dobbeltklikke øverst på tidslinjen (Nu samles rødt og grønt 
håndtag omkring den grå markør) 

Klip en stump video 

1. Marken den ønskede del 
2. Klik på "Klip" (Cut) 
3. Den valgte bid klippes ud og "resterne" samles om markøren 
4. Placér markøren hvor stumpen skal indsættes og vælg "Sæt ind" 
5. Klippet indsættes altid på det spor, det kom fra. Skal det flyttes til et andet spor, skal det 

"trækkes" derop/derned.  
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Flyt en hel videosekvens ved at trækken den på plads (Ved større projekter kan det være 
nemmere at klippe og sætte ind - således kan man undgå at få "smidt"/"sluppet" sekvensen 
et forkert sted. Alternativt kan man zoome ud, for at få et bedre overblik) 

Hastighed: 

1. Du kan ændre på et videoklips hastighed -og dermed varighed- ved at højreklikke på det 
og vælge "Clip speed". Bemærk at større ændringer i hastighed kan gå ud over både lyd- 
og billedkvalitet! 

2. Indtast/juster hastigheden. En værdi under 100 sætter hastigheden ned. En værdi over 
100 sætter hastigheden op. 

3. Aflæs klippets original-længde 
4. Aflæs længde efter justering 
5. Fjern evt. lyden, hvis du f.eks. ønsker en "slow-motion"-effekt 
6. Bekræft ændringerne 

Opdel (Split) et videoklip 

1. Start med at placere markøren, hvor klippet skal opdeles 
2. Klik herefter på kanppen "Spilt" 
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Nu er klippet delt i to 

1. De to stumper kan nu redigeres videre, hver for sig 
2. Blev klippet delt forkert, kan du fortryde handlingen (Alternativt med CTRL+Z) 

Du kan kopiere dele af et videoklip ved først at markere 
området 

1. Træk det grønne håndtag til begyndelsen af sekvensen.. 
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2. ..og det røde til slutningen af sekvensen 

(Vil du kopiere hele klippet, er det nok klikke på selve klippet) 

Vælg nu knappen "Kopier" 

Sæt nu kopien ind 

1. Placer den grå markør, hvor det kopiere skal sættes ind 
2. Klik på "Sæt ind" 
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3. Nu indsættes kopien ved markøren 
4. Bemærk at din markering "huskes", indtil videre. 

Du nulstiller markeringen ved at dobbeltklikke øverst på 
tidslinjen (Nu samles rødt og grønt håndtag omkring den grå 
markør) 

Klip en stump video, ved først at markere den aktuelle bid 
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Klik på "Klip" (Cut) 

Den valgte bid klippes ud og "resterne" samles om markøren 
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Placér markøren hvor stumpen skal indsættes og vælg "Sæt ind" 

Klippet indsættes altid på det spor, det kom fra. Skal det flyttes til et andet spor, skal det 
"trækkes" derop/derned. 

Flyt en hel videosekvens ved at trækken den på plads 

Ved større projekter kan det være nemmere at klippe og sætte ind - således kan man undgå at 
få "smidt"/"sluppet" sekvensen et forkert sted. Alternativt kan man zoome ud, for at få et bedre 
overblik 
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Hastighed 

Du kan ændre på et videoklips hastighed -og dermed varighed- ved at højreklikke på det og 
vælge "Clip speed" 

Bemærk at større ændringer i hastighed kan gå ud over både lyd- og billedkvalitet! 
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Nu kan du justere hastighed/varighed 

1. Her indtastes/justeres hastigheden. En værdi under 100 sætter hastigheden ned. En værdi 
over 100 sætter hastigheden op. 

2. Klippets original-længde 
3. Længde efter justering 
4. Fjern evt. lyden, hvis du f.eks. ønsker en "slow-motion"-effekt 
5. Bekræft ændringerne 
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Frys videoen med "Extend frame" 

Du kan pause et videoklip, således at et enkelt billede bliver på skærmen et bestemt tidsrum. 

Placér markøren, hvor videoen skal pauses. 
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Højreklik på videoklippet og vælg "Extend frame" 

Vælg antal sekunder og derefter "OK" 
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De stiplede linjer indikerer pausen 
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Redigér og justér lydklip 

Camtasia tilbyder flere måder, hvorpå man kan arbejde med lyd i et projekt. Værktøjerne er 
de samme i videoklip og lydklip. 

Her gennemgås selvstændige lydklip. Se desuden: "Særligt om lyd i videoklip" og "Voice 
Narration (Indtaling)" 

Opdeling af lydklip, kopier, klip og sæt ind foregår på samme måde, som med videoklip. 
Denne artikel omhandler kun lydrelaterede funktioner. 

Start med at markere det ønskede lydspor, og klik herefter på "Audio". Nu ændres 
lydklippets udseende....og værktøjerne til lydredigering vises: 

Enable volume leveling. 

Med denne funktion kan du gøre volumen i et lydklip mere ensartet: Svage lyde bliver 
forstærket og kraftige lyde dæmpes. Til gengæld mister du også lydens dynamik og i nogle 
tilfælde bliver resultatet fladt/komprimeret. 

• Det er et "prøv-dig-frem"-værktøj. Der er ingen generelle regler for anvendelse, så 
undersøg om værktøjet gør noget godt for netop dit projekt. 

• Sæt flueben i "Enable...". Vælg nu blandt "High", "Medium" og "Low" volume variation. 
"Custom settings" kan også benyttes men gennemgås ikke her. 

• OBS: Denne funktion gælder HELE lydklippet. Ønsker du kun at anvende den på en del 
af lyklippet, skal det opdeles (splittes) først! 

Enable noise removal (Støjfilter) 

Denne funktion kan benyttes til at fjerne susen/baggrundsstøj fra f.eks. 
mikrofonoptagelser. 

• Det er et "prøv-dig-frem"-værktøj. Der er ingen generelle regler for anvendelse, så 
undersøg om værktøjet gør noget godt for netop dit projekt. 

• Sæt flueben i "Enable..." for at tilføje en generelt støjfilter. Klik på "Advanced" for 
yderligere muligheder 

• Juster filteres følsomhed med skydeknappen, eller indtast en værdi fra 0-100. Jo højere 
værdi, jo krafigere virker filteret 
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• Auto noise training undersøger det valgte lydklip og tilpasser filteret 
• Manual noise training: Marker en stille del af lydklippet (max 5 sekunder) og lad dette 

være udgangspunkt for tilpasning af filteret 
• Remove clipping: Dæmper meget kraftige lyde, for at undgå overstyring/forvrængning 
• Remove clicks: Fjerner skarpe "klik-lyde" - f.eks. hvis din mikrofon har fanget lyde fra 

musens knapper under optagelse, og disse generer lydbilledet. Kan også bruges til at 
fjerne klik-støj fra vinylplader. 

• Click sensitivity: Juster filteres følsomhed med skydeknappen, eller indtast en værdi 
(0-100) 

Volume down/up 

• Her kan du skrue ned og op for lyden - enten i hele lydklippet eller i en markering. Jo 
flere gange du klikker på disse knapper, jo mere skrues der ned/op. 

• De grønne "knappenålshoveder" (Audio points) indsættes automatisk, når der sker en 
ændring i volumen 

• OBS: Skruer du for meget op for lyden, risikerer du overstyring/forvrængning! 

Fade in/Fade out 

Med disse knapper kan lyden tones gradvist ind/ud. Standardlængden for ind/udtoning er 3 
sekunder. Camtasia finder selv starten og slutning på lydklippet og det er ikke nødvendigt 
at placere markøren først 

• Bemærk den skrå, grønne markering i starten og slutningen af klippet. Dette indikerer 
ændringerne at volumen øges/formindskes 

• De grønne "knappenålshoveder" (Audio points) indsættes automatisk, når der sker en 
ændring i volumen 

• Du kan manuelt justere "Fade in/out" ved at trække i de grønne "Audio points" med 
musen 

Silence 

• Marker en bid af lydklippet og klik på "Silence" for at dæmpe lyden helt. 
• Markerer du ikke noget specifikt, dæmpes hele lydklippet 
• I praksis kan dette anvendes, hvis du ønsker lyden midlertidigt afbrudt af f.eks indtaling 

Indsæt og justér dine egne "Audio points" 
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Funktionen "Audio point" indsætter et grønt knappenålshovede, som indikerer at volumen 
ændres midlertidigt. 

• Add audio point indsætter et nyt punkt 
• Remove audio points fjerner audio points - enten i hele lydklippet, eller i en markering 
• Tilføj et "Audio point" for hver gang, der skal ske en ændring i volumen 
• Træk herefter i dine "Audio points": Horisontalt, for at bestemme, hvornår ændringen 

indtræffer. Vertikalt for at angive ændring i volumen 

Clip speed 

Lydklip kan gøres kortere ved at slette den overskydende del - det betyder dog at man 
mister noget af lydklippet. 

Med justering af "Clip speed", kan du imidlertid justere hastigheden (og dermed 
varigheden) af et lydklip, uden at slette noget. 

• Højreklik på lydsporet og vælg "Clip speed..." 
• Indtast/vælg procentdel af originalhastighed. En værdi under 100 sætter hastigheden 

ned. En værdi over 100 sætter hastigheden op 
• Du kan se klippets original-længde 
• Du kan se klippets længde efter justering 
• Et fluebeniu "Replace audio with silence..." fjerner lyden (Kan anvendes hvis man 

justerer Clip speed på video og vil vise "slow-motion" uden lyd) 
• OK for at bekræfte ændringer 

Når flere lyde optræder på samme tid 

Ved at justere på volumen kan man gøre lydsiden af en video behagelig for "seerne". 
Samtidig kan man fremhæve relevante lyde og dæmpe mindre relevante 

• Er alle lyde lige høje/kraftige, giver det ofte et rodet lydbillede 
• Lad evt. lyde fade ind/ud, for at give en mere behagelig start og afslutning 
• Dæmp mindre vigtige lyde for at give plads til lydeffekter eller indtaling 
• Sørg dog for at holde et stabilt lydniveau - med mindre man ønsker "chock-effekter" 

Start med at markere det ønskede lydspor, og klik herefter 
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på "Audio" 

Nu ændres lydklippets udseende.. 
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...og værktøjerne til lydredigering vises. Se gennemgang 
herunder.. 

Enable volume leveling 

Med denne funktion kan du gøre volumen i et lydklip mere ensartet: Svage lyde bliver 
forstærket og kraftige lyde dæmpes. Til gengæld mister du også lydens dynamik og i nogle 
tilfælde bliver resultatet fladt/komprimeret. 

Det er et "prøv-dig-frem"-værktøj. Der er ingen generelle regler for anvendelse, så undersøg om 
værktøjet gør noget godt for netop dit projekt. 

1. Sæt flueben i "Enable..." 
2. Vælg nu blandt "High", "Medium" og "Low" volume variation. "Custom settings" kan også 

benyttes men gennemgås ikke her. 
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OBS: Denne funktion gælder HELE lydklippet. Ønsker du kun at anvende den på en del af 
lyklippet, skal det opdeles (splittes) først! 

 

Før og efter leveling 

Bemærk, hvordan lyden, repræsenteret ved "takkerne", udjævnes til et fladt landskab. 

Enable noise removal (Støjfilter) 

Denne funktion kan benyttes til at fjerne susen/baggrundsstøj fra f.eks. mikrofonoptagelser. 

Det er et "prøv-dig-frem"-værktøj. Der er ingen generelle regler for anvendelse, så undersøg om 
værktøjet gør noget godt for netop dit projekt. 
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1. Sæt flueben i "Enable..." for at tilføje en generelt støjfilter. Klik på "Advanced" for yderligere 
muligheder 

2. Juster filteres følsomhed med skydeknappen, eller indtast en værdi fra 0-100. Jo højere 
værdi, jo krafigere virker filteret 

3. Auto noise training undersøger det valgte lydklip og tilpasser filteret 
4. Manual noise training: Marker en stille del af lydklippet (max 5 sekunder) og lad dette være 

udgangspunkt for tilpasning af filteret 
5. Remove clipping: Dæmper meget kraftige lyde, for at undgå overstyring/forvrængning 
6. Remove clicks: Fjerner skarpe "klik-lyde" - f.eks. hvis din mikrofon har fanget lyde fra musens 

knapper under optagelse, og disse generer lydbilledet. Kan også bruges til at fjerne klik-støj 
fra vinylplader. 

7. Click sensitivity: Juster filteres følsomhed med skydeknappen, eller indtast en værdi (0-100) 

Volume down/up 

Her kan du skrue ned og op for lyden - enten i hele lydklippet eller i en markering. Jo flere 
gange du klikker på disse knapper, jo mere skrues der ned/op. 

OBS: Skruer du for meget op for lyden, risikerer du overstyring/forvrængning! 

Eksempel: Før og efter "volume down" 
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Her er kun en del af lydklippet markeret, inden "Volume down" er 
anvendt 

De grønne "knappenålshoveder" (Audio points) indsættes automatisk, når der sker en ændring i 
volumen 

Fade in/Fade out 

Med disse knapper kan lyden tones gradvist ind/ud. Standardlængden for ind/udtoning er 3 
sekunder 

Camtasia finder selv starten og slutning på lydklippet og det er ikke nødvendigt at placere 
markøren først 
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Her er begge knapper anvendt 

Bemærk den skrå, grønne markering i starten og slutningen af klippet. Dette indikerer 
ændringerne at volumen øges/formindskes 

De grønne "knappenålshoveder" (Audio points) indsættes automatisk, når der sker en ændring i 
volumen 

Du kan manuelt justere "Fade in/out" ved at trække i de grønne 
"Audio points" med musen 
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Silence 

Marker en bid af lydklippet og klik på "Silence" for at dæmpe lyden helt. 

Markerer du ikke noget specifikt, dæmpes hele lydklippet 

 

Her er "Silence" anvendt 

I praksis kan dette anvendes, hvis du ønsker lyden midlertidigt afbrudt af f.eks indtaling 

Indsæt og justér dine egne "Audio points" 

Funktionen "Audio point" indsætter et grønt knappenålshovede, som indikerer at volumen 
ændre midlertidigt 
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• Add audio point indsætter et nyt punkt 
• Remove audio points fjerner audio points - enten i hele lydklippet, eller i en markering 

Her er markøren først placeret, hvorefter "Add audio point er 
anvendt" 
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Her er indsat 3 audio points. Disse er markeret, hvorefter 
"Remove audio points" er anvendt 

Du kan manuelt ændre på lydstyrken ved hjælp af "Audio points" 
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Tilføj et "Audio point" for hver gang, der skal ske en ændring i volumen, I dette eksempel skal 
lyden dæmpes i en periode. Start med at indsætte 4 audio points 

Med musen trækkes de to miderste "audio points" nedad 

1. Lyden begynder at dæmpes 
2. Herfra bibeholder lyden den lavere volumen 
3. Her begynder lydniveauet at øges 
4. Lyden er tilbage til original-niveauet 

Clip speed 

Lydklip kan gøres kortere, ved at slette den overskydende del - det betyder dog at man mister 
noget af lydklippet. 

Med justering af "Clip speed", kan du imidlertid justere hastigheden (og dermed varigheden) af 
et lydklip, uden at slette noget. 

I dette eksempel er et videoklip (ca 32 sekunder) lidt længere end den tilhørende musik (ca 30 
sekunder). Musikken skal nu tilpasses 
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Højreklik på lydsporet og vælg "Clip speed..." 

Du kan nu justere klippets hastighed 

1. Indtast/vælg procentdel af originalhastighed. En værdi under 100 sætter hastigheden ned. 
En værdi over 100 sætter hastigheden op 

2. Klippets original-længde 
3. Længde efter justering 
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4. Et flueben her fjerner lyden (Kan anvendes hvis man justerer Clip speed på video og vil vise 
"slow-motion" uden lyd) 

5. OK for at bekræfte ændringer 

Nu passer klippene lidt bedre sammen 

1. Den grønne bjælke indikerer at klippet er ændret i hastighed 
2. Klik på den lille trekant/pil for at skjule bjælken 

OBS: Ændrer du for meget på hastigheden, bliver lyden unaturlig og måske skal du over veje at 
finde et andet lydklip 

Når flere lyde optræder på samme tid 
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Ved at justere på volumen kan man gøre lydsiden af en video behagelig for "seerne". Samtidig 
kan man fremhæve relevante lyde og dæmpe mindre relevante 

I dette skærmbillede ses øverst en lydeffekt, i midten ses lydsporet fra et videoklip, og nederst 
ses underlægningsmusik. 

Lige nu er alle lyde lige høje/kraftige, men det kan ændres... 

Efter redigering 

1. Lyden fader ind, for at give en mere behagelig start 
2. Tilsvarende fader lyden ud til sidst 
3. Når lydeffekten optræder, dæmpes både videolyd og underlægningsmusik, så effekten 

træder tydeligere frem 
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Særligt om lyd i videoklip 

I videoklip er lyd og billede integreret i samme fil/samme spor 

Det giver god mening, da lyd og billede jo gerne skulle følges ad. 

I nogle tilfælde kan man have brug for at bruge lydsporet fra et videoklip i anden 
sammenhæng - eller måske forskyde det. 

• Højreklik på videoen og vælg "Seperate video and audio" 
• Nu ligger video (nederst) og audio (øverst) på hver sit spor 
• Lyden kan nu forskydes, i forhold til videoen - træk i lydsporet 
• Eller f.eks. bruges som baggrundslyd til en anden video i projektet (I dette tilfælde skal 

lyden på den anden video dæmpes) 

Lyden kan også eksporteres som seperat fil til senere brug 

• Vælg "File", "Produce special" og "Export audio as..." 
• Vælg om filen skal eksporteres som .wav eller .mp3 
• Wave-filer fylder op til 10 gange så meget som MP3. Til gengæld er der ikke kvalitetstab, 

når lyden eksporteres 
• Hvis du skal bruge lydfilen i et andet program, så undersøg først hvilke filtyper 

programmet kan anvende 
• Vælg mappe, filnavn og gem 

I videoklip er lyd og billede integreret i samme fil/samme 
spor 
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Det giver god mening, da lyd og billede jo gerne skulle følges ad. 

I nogle tilfælde kan man have brug for at bruge lydsporet fra et videoklip i anden sammenhæng 
- eller måske forskyde det. 

Højreklik på videoen og vælg "Seperate video and audio" 

Nu ligger video (nederst) og audio (øverst) på hver sit spor 
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Lyden kan nu forskydes, i forhold til videoen 

Eller f.eks. bruges som baggrundslyd til en anden video 

I dette tilfælde er lyden på den anden video dæmpet 
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Lyden kan også eksporteres som seperat fil til senere brug 

Vælg "File", "Produce special" og "Export audio as..." 
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Vælg om filen skal eksporteres som .wav eller .mp3 

• Wave-filer (.wav) fylder op til 10 gange så meget som MP3. Til gengæld er der ikke 
kvalitetstab, når lyden eksporteres. 

• Hvis du skal bruge lydfilen i et andet program, så undersøg først hvilke filtyper programmet 
kan anvende 
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Vælg mappe, filnavn og gem 
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Transitions (Overgange) 

Du kan tilføje transitions til dit projekt, for at give et behageligt skift mellem to videoklip, 
markere et skift i tid (Næste dag...) m.m. 

Der er tale om en grafisk overgang der skabes ved at blande slutningen af et medie med 
starten af det næste. 

• Start med at vælge "Transitions" (Hvis du ikke kan se knappen, så klik på "More") 
• Find en transition, der passer godt til dit projekt Du kan afprøve de forskellige varianter 

ved at højreklikke på dem og vælge "Preview" 
• Du indsætter en transition ved at trække den ned mellem to medier på din tidslinje Den 

vises som en lille "klods" der binder to medier sammen på tidslinjen 
• Afprøv den valgte transition ved at afspille dit projekt 
• Du kan forlænge din transition ved at trække i kanten af den (Varigheden er angivet i 

sekunder) 
• Jo længere en transistion er, jo mere bruges der af de to medier, den binder sammen. 

Sker der noget vigtigt i slutningen/i starten af et medie, skal du vælge en kort transition 
for ikke at miste relevant information 

• Du sletter en transition ved at højreklikke på den og vælge "Delete" 

Start med at vælge "Transitions" (Hvis du ikke kan se 
knappen, så klik på "More") 
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Find en transition, der passer godt til dit projekt 

Du kan afprøve de forskellige transitions ved at højreklikke på dem og vælge "Preview". Den 
valgte transition vises nu i forhåndsvisningen. 
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Du indsætter en transition ved at trække den ned mellem 
to medier på din tidslinje 

En transition vises som en lille "klods" der binder to medier sammen på tidslinjen 
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Afprøv den valgte transition ved at afspille dit projekt 

Du kan forlænge din transition ved at trække i kanten af 
den 

Varigheden er angivet i sekunder 

Jo længere en transistion er, jo mere bruges der af de to medier, den binder sammen. Sker der 
noget vigtigt i slutningen/i starten af et medie, skal du vælge en kort transition for ikke at miste 
relevant information 
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Du sletter en transition ved at højreklikke på den og vælge 
"Delete" 
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Callouts 

Med callouts kan du indsætte forklarende tekstfelter, pile og meget andet, der kan give 
"seeren" information om dit projekts indhold 

Start med at vælge "Callouts" (Hvis du ikke kan se 
knappen, finder du den under "More") 
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Nu vises Callouts i Camtasia - klik på denne pil for at se den 
komplette liste 
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Der er flere forskellige typer 

1. Shapes with text: Tekstbokse/talebobler i forskellige faconer 
2. Shapes: Pile og streger, der kan illustrere/forklare indhold i projektet 
3. Sketch motion: Forskellige figurer der tegnes på skærmen 
4. Special: Værktøjer til at sløre indhold på skærmen, fremhæve indhold, oprette hotspots 

m.m. 

De enkelte typer gennemgås herunder - dog ikke alle af typen "Special" 
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Om at indsætte callouts - generelt for alle typer 

Placer markøren hvor dit callout skal begynde og vælg derefter den ønskede type 

Dit callout placeres på tidslinjen 

1. Her fader dit callout ind 
2. Selve callout'et 
3. Her fader det ud igen 

Side 95Camtasia



Du kan justere varigheden ved at trække i kanten af callout'et 

Flyt dit callout ved at trække det til en anden position på 
tidslinjen 
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Slet dit callout ved at højreklikke på det og vælg "Delete" 
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Dit callout skal ligge alene på tidslinjen, eller "ovenpå" et andet 
visuelt medie for at blive vist! 
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Ligger det under et andet visuelt medie, kan det ikke ses i 
projektet 
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Du kan flytte et callout ved at trække i midten af det 
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Og du kan ændre størrelse og facon ved hjælp af "håndtagene" 
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Shapes with text 

1. Vælg formatering af Border (Kant), Fill (Fyldfarve) og Effects (Slagskygge, spejling m.m.) 
2. Vælg skrifttype, skriftstørrelse og skriftfarve 
3. Fed, kursiv og understreget tekst. Desuden justering (Venstre, centreret, højre) m.m. 
4. Her skrives selve teksten. Er en stor skrifttype valgt, kan det være svært at se hele teksten. 

Det kan være en god idé at skrive teksten med lille skrifttype og forstørre den bagefter 
5. Fade in/out: Hvor lang tid skal callout'et være om at blænde ind/ud. Dette påvirker dog ikke, 

hvor længe callout'et ses i projektet! 
6. Tekst box - se herunder... 
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Text box 

Teksten i callout'et står i en tesktboks, der er indlejret i grafikken 

1. Træk i selve boksen eller de gule håntag, for at ændre placering, størrelse og facon 
2. Det samme kan gøres ved at ændre i disse værdier 

Side 103Camtasia



Shapes 

Samme muligheder for kant, fyldfarve, effekter og fade in/out som "Shapes with text" 
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Sketch motion 

Figurerne tegnes "live" på skærmen 

Samme muligheder for kant, fyldfarve, effekter og fade in/out som "Shapes with text" 

Bemærk at "Fade in" er erstattet af "Draw time" - her angives hvor hutigt figuren skal tegnes 

Special 

1. Pixelate: "pixelerer" dele af projektet for at skjule det 
2. Blur: Slører dele af projektet 
3. Spotlight: Fremhæver dele af projektet ved at mørkne de øvrige dele 
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4. Highligt: Overstregningstusch 
5. Text: Indsætter en tekstboks i projektet 
6. Keystroke: Viser tastekombinationer (4 designs til samme funktion) 

De enkelte effekter er illustreret herunder.. 

Pixelate 

"Intensity" justerer pixel-størrelsen 

Blur 
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"Intensity" justerer sløringsgraden 

Spotlight 

"Intensity" justerer hvor meget det omgivne område skal mørknes 

Highlight 

Samme muligheder som "Shapes with text" 
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Text 

Bemærk at man ikke kan indsætte kant eller baggrundsfarve! 

Keystroke 

1. Prøv de 4 forskellige designs - funktionaliteten er den samme 
2. Her "optages" hvad sker på tastaturet og det omsættes til grafik 
3. Brug "håndtagene" til at justere størrelse og placering 
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Zoom-n-Pan 

Med denne funktion kan du zoome og panorere i et videoklip. Funktionen kan bruges til at 
fremhæve et bestemt område af din optagelse. 

Vælg "Zoom-n-pan" 

1. Placer markøren ved det sted i optagelsen, hvor du vil zoome og panorere 
2. Vælg Værktøjet "Zoom-n-pan" 
3. Nu vises din værktøjet i form af en ekstra forhåndsvisning 
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Vælg nu området, der skal fremhæves 

1. Træk i rammens "håndtag" for at fremhæve et område af optagelsen 
2. I forhåndsvisningen ses resultatet 
3. På tidslinjen indikerer dette symbol at Zoom-n-Pan er anvendt 

Du kan justere hvor hurtigt der skal zoomes og panoreres, 
ved at "forlænge" den grønne pil 
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Zoom-n-Pan fortsætter, medmindre du ophæver værktøjet 
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Således ophæver du værktøjet 

1. Klik her for at zoome og panorere ud igen 
2. Dette symbol indikerer ændring i Zoom-n-Pan 
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Voice Narration (Indtaling) 

Med "Voice Narration", kan du indtale kommentarer m.m. til en video. Indtalingen lægges 
som lydklip i dit projekt. 

Vælg "Voice Narration" og test din mikrofon Kan du ikke se "Voice Narration" på skærmen, 
finder du det under "More" 

Der bør være udslag på lydstykemåleren, når du taler med normal volumen (Juster evt. 
skydeknappen) 

• Er der intet udslag, så klik på "Audio setup wizard" Her kan du vælge mikrofon og teste 
dine indstillinger 

• Vælg din mikrofon på listen over "Audio devices". Denne liste ser forskelllig ud fra 
computer til computer, men ordet "Mikrofon" er på listen et sted 

• Bruger du en bærbar computers indbyggede mikrofon, er denne ofte nævnt som 
"Integreret mikrofonopstilling" 

• Bruger du ekstern mikrofon med afbryder, så tjek at denne ikke er aktiveret 
• Foretag evt. en auto-justering, eller klik "Udfør" 

Klik på "Start recording", filmen afspilles fra markørens position og din tale optages 

Når optagelsen stoppes skal du vælge en mappe, give optagelsen et navn og gemme den 

Nu lægges din indtaling ind som lydklip 

• Du kan redigere din indtaling som alle andre lydklip i dit projekt - se evt kapitel om 
Redigering af lyd i Camtasia 

• Måske er det nødvendigt at dæmpe videoklippets egen lyd for at "give plads" til din 
indtaling - vurdér selv 

Side 113Camtasia



Start Voice Narration og test din mikrofon 

1. Her vælges værktøjet. Kan du ikke se det på skærmen, finder du det under "More" 
2. Der bør være udslag på lydstykemåleren, når du taler med normal volumen (Juster evt. 

skydeknappen) 
3. Er der intet udslag, så klik på "Audio setup wizard" 
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Her kan du vælge mikrofon og teste dine indstillinger 

• Vælg din mikrofon. Denne liste ser forskelllig ud fra computer til computer, men ordet 
"Mikrofon" er på listen et sted 

• Bruger du en bærbar computers indbyggede mikrofon, er denne ofte nævnt som "Integreret 
mikrofonopstilling" 

• Bruger du ekstern mikrofon med afbryder, så tjek at denne ikke er aktiveret 
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Foretag evt. en auto-justering, eller klik "Udfør" 
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Klik på "Start recording", filmen afspilles fra markørens 
position og din tale optages 
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Når optagelsen stoppes skal du vælge en mappe, give 
optagelsen et navn og gemme den 

Nu lægges din indtaling ind som lydklip 
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• Du kan redigere din indtaling som alle andre lydklip i dit projekt - se evt kapitel om 
Redigering af lyd i Camtasia 

• Måske er det nødvendigt at dæmpe videoklippets egen lyd for at "give plads" til din indtaling 
- vurdér selv 
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Visual properties (Egenskaber for billede/
video) 

Med "Visual Properties" kan du justere/ændre egenskaberne for videoklip og billeder 

Start med at markere det ønskede videoklip/billede og vælg værktøjet "Visual Properties" 
(Se evt. under "More") 

General 

1. Scale: Fungerer som zoom (100% er originalstørrelse) 
2. Opacity (uigennemsigtighed): Et videoklip er som standard 100% uigennemsigtigt. Sættes 

Opacity ned, bliver billedet mere eller mindre gennemsigtigt og baggrundsfarven (lærredet) 
eller en underliggende video træder frem 

3. Nulstil billede 
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Her er Scale anvendt som zoom 

Her er Opacity justeret for at give plads til et underliggende 
billede 

Bemærk: Når to visuelle medier forekommer samtidig, er det altid det øverste spor, der vises. 

Side 121Camtasia



Position/Rotation 

Position (Værdierne angives i pixels) 

1. Flytter mediet på X-aksen (Vandret). En positiv værdi flytter mod højre, en negativ mod 
venstre 

2. Flytter mediet på Y-aksen (Lodret). En positiv værdi flytter op, en negativ ned 
3. Flytter mediet på Z-aksen: Det samme som zoom 

Rotation (Værdierne angives i grader) 

1. Roterer mediet på X-aksen (Som et lykkehjul). En positiv værdi roterer mod uret, en negativ 
med uret 

2. Roterer mediet på Y-aksen (Som en drejeskive). En positiv værdi roterer mod uret, en negativ 
med uret 

3. Roterer mediet på Z-aksen (Tilter billedet frem/tilbage) En positiv værdi tilter billedet ind 
mod seeren,  en negativ væk fra seeren 
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Eksempler på position 
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Eksempler på rotation 

Visual Effects 

1. Drop shadow: Tilføjer slagskygge (Virker kun, hvis mediet er mindre end lærredet) 
2. Colorize: Læg et farvefilter på mediet 
3. Border: Tilføjer en billedkant (Virker kun, hvis mediet er mindre end lærredet) 
4. Remove a color: Fjerner bestemte farve og gør området gennemsigtigt 
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Drop shadow 

• Distance: Længden på slagskyggen 
• Direction: Skyggens retning/position i forhold til billedet 
• Opacity: Skyggens gennemsigtighed 
• Blur: Skal skyggen være kompakt eller "fade ud" langs kanten 

Colorize 

• Color: Vælg bland foruddefinerede farver, eller brug pipetteværktøjet til at opsamle en farve 
fra mediet 

• Amount: Hvor meget skal filteret påvirke billedet 
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Border 

• Color: Vælg bland foruddefinerede farver, eller brug pipetteværktøjet til at opsamle en farve 
fra mediet 

• Thickness: Tykkelsen på rammen. Skydeknappen juster kun på til "10", men du kan indtaste 
en højere værdi manuelt 

Remove a color 
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Vælg f.eks. "Select Color" og klik med pipetten, hvor farven skal fjernes. Har du et medie med en 
ensfarvet baggrund, kan baggrunden fjernes helt - den såkaldte "green screen" effekt. 

Nu gøres dele af mediet gennemsigtigt og et underliggende medie kan træde frem 

• Tolerance: Jo højere værdi, jo mere af mediet gøres gennemsigtigt 
• Softness: En højere værdi giver en blødere overgang mellem to medier 
• Hue: Ændrer nuancen på farvepaletten 
• Defringe: Rydder op i vildfarne pixels langs kanterne af mediet 

Ovenstående værktøjer er af "prøv-dig-frem"-typen. Find ud af, hvad der der virker bedst i 
netop dit projekt 

Add animation 

Brug "Add animation" til at lave animerede/glidende overgange mellem visuelle effekter 

1. Placer markøren hvor effekten skal være trådt i kraft og vælg "Add animation" (Den grøngule 
pil indikerer at animationen er indsat) 

2. Anvend nu de effekter, du ønsker 
3. Pilen kan senere flyttes, gøres længere/kortere. Klik på pilen og tryk "Delete" for at slette den 

igen 
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Captions (Undertekster) 

Du kan lægge egne undertekster på videoklip. 

• Start med at vælge "Captions" (Se evt. under "More") 
• Skriv den første undertekst Placér markøren på tidslinjen, hvor teksten skal starte 
• Skriv nu teksten i den første undertekst-boks (Max 3 linjer) 
• Underteksten lægges i et seperat spor 
• Der dannes automatisk en ny boks til næste sætning 

Flyt og juster undertekster 

• Træk i selve "blokken" for at flytte den 
• Træk i kanten af "blokken" for at justere varigheden 

Næste undertekst - metode 1 

• Skal den næste undertekst komme i forlængelse af den første, skriver du blot i den 
næste boks 

• Den nye tekst hæftes automatisk på den forrige 
• OBS: De to tekster hænger sammen i samme "medie" og kan ikke flyttes induviduelt 

Næste undertekst - metode 2 

• Er der pause mellem undertekster, placerer du markøren hvor den næste tekst skal 
starte, og vælger "Add caption media" 

• Nu oprettes en ny blok med undertekster, og du kan fortsætte med at skrive 
• Denne blok kan justeres uafhængigt af de øvrige blokke 

Del lange sætninger 

• Du kan maksimalt skrive tre linjers tekst. Skriver du mere, vil Camtasia give dig mulighed 
for at opdele teksten 

• Klik på "Split" for at dele underteksten efter præcis 3 linjer (Hold øje med om teksten 
deles hensigtsmæssigt!) 

• Du kan ombryde en linje manuelt: Placér skrivemarkøren foran ordet der skal være 
starten af den nye linje.Tryk "Shift+Enter" 

• Linjen ombrydes og du kan vælge "Split" 
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• Således kan du få en bedre opdeling 

Formatering af undertekster 

• På værktøjslinjen kan du vælge: Skrifttype, størrelse, skriftfarve, baggrundsfarve og 
justering. 

• Det kan betale sig at eksperimentere med værktøjerne, så underteksten bliver mere 
tydelig 

Start med at vælge "Captions" (Se evt. under "More") 
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Skriv den første undertekst 

1. Placér markøren hvor teksten skal starte 
2. Skriv nu teksten i denne boks (Max 3 linjer) 
3. Underteksten lægges i et seperat spor 
4. Der dannes automatisk en ny boks til næste sætning 
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Flyt og justere undertekster 

• Træk i selve "blokken" for at flytte den 
• Træk i kanten af "blokken" for at justere varigheden 
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Næste undertekst - metode 1 

1. Skal den næste undertekst komme i forlængelse af den første, skriver du blot i den næste 
boks 

2. Den nye tekst hæftes automatisk på den forrige 

OBS: De to tekster hænger sammen i samme "medie" og kan ikke flyttes induviduelt 
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Næste undertekst - metode 2 

Er der pause mellem undertekster, placerer du markøren hvor den næste tekst skal starte, og 
vælger "Add caption media" 
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Nu oprettes en ny blok med undertekster, og du kan fortsætte 
med at skrive 

Denne blok kan justeres uafhængigt af de øvrige blokke 

Del lange sætninger 
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Du kan maksimalt skrive tre linjers tekst. Skriver du mere, vil Camtasia give dig mulighed for at 
opdele teksten 

Klik på "Split" for at dele underteksten efter præcis 3 linjer 

Hold øje med om teksten deles hensigtsmæssigt! 
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Du kan ombryde en linje manuelt 

1. Placér skrivemarkøren foran ordet der skal være starten af den nye linje.Tryk "Shift+Enter" 
2. Linjen ombrydes og du kan vælge "Split" 
3. Således kan du få en bedre opdeling 
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Formatering af undertekster 

• På denne værktøjslinje kan du vælge Skrifttype, størrelse, skriftfarve, baggrundsfarve og 
justering. 

• Det kan betale sig at eksperimentere med værktøjerne, så underteksten bliver mere tydelig 
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Når videoen er færdig 
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Produce and share 

"Produce and share" er funktionen du benytter når dit projekt er klar til at blive delt med 
andre 

Vælg "Produce and share" 

Når din video skal lægges på Fronter via videoserveren, er disse muligheder de mest aktuelle: 

1. Producerer en video op til 480p (Mindre end DVD-kvalitet) 
2. Producerer en video op til 720p (DVD-kvalitet) 

Klik herefter "Næste" 
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Vælg navn, desinationsmappe m.m. 

1. Giv din video et navn  - der oprettes automatisk en mappe til formålet 
2. Her bliver videoen gemt 
3. Vis resultat, når videoen er færdig 
4. Afspil videoen, når den er færdig 
5. Klik "Udfør" for producere videoen 
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Nu produceres videoen 

Det kan tage en del tid, afhængig af projektets omfang og din computers hastighed 

Hvis du valgte "Show production results" 

1. Her ser du information om videoens længde, filstørrelse m.m. 
2. Klik her for at åbne mappen, hvor videoen er gemt 
3. Klik udfør for at vende tilbage til Camtasia 
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