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Indsaet et billede/en figur

Sadan ger du:

Veelg fanen "Indseet", herunder gruppen "lllustrationer"

Billeder: Indsaet billeder, du har liggende pa din computer
Onlinebilleder: Find billeder/clipart pa nettet

(Figurer, SmartArt, Diagram og Skaermbillede gennemgas ikke i denne artikel)

Inden du gar videre, kan du med fordel placere skrivemarkaren, hvor billedet skal indsaettes

Indseet billede:

Klik pa knappen "Billeder"

Som standard dbnes mappen "Billeder" pa din computer, men du kan naturligvis veaelge
en anden mappe

Marker det aktuelle billede og klik pa "Indsaet"

Billedet saettes nu ind ved makgrens placering

Teksten i dokumentet forskubber sig maske en del. Dette kan du justere ved at sendre
pa billedets placering, sterrelse og tekstombrydningen

Indsaet onlinebilleder:

Klik pa "Onlinebilleder"

Seg efter illustrationer hos Microsoft - skriv i sagefeltet

Seg pa nettet via "Bing" (Microsoft's sagemaskine) - skriv i segefeltet

Veelg billeder fra dit OneDrive - Klik pa "Gennemse"

Nar du har fundet et egnet billede makerer du det og klikker pa "Indsaet"

Teksten i dokumentet forskubber sig maske en del. Dette kan du justere ved at sendre
pa billedets placering, sterrelse og tekstombrydningen

Figurer

Pa denne liste finder du adskillige figurer og symbolder

Start med at klikke pa den gnskede figur

Musemarkgren aendres til et "plus” - traek i plus-tegnet for at tegne figuren
Du justerer sterrelse og placering, pa samme made som med billeder

Indseet et billede/en figur Side 1


https://vucstor.screenstepslive.com/s/6494/m/22411/l/229730-flyt-og-tilpas-billedet-figuren
https://vucstor.screenstepslive.com/s/6494/m/22411/l/229731-tekstombrydning
https://vucstor.screenstepslive.com/s/6494/m/22411/l/229730-flyt-og-tilpas-billedet-figuren
https://vucstor.screenstepslive.com/s/6494/m/22411/l/229731-tekstombrydning
https://vucstor.screenstepslive.com/s/6494/m/22411/l/229730-flyt-og-tilpas-billedet-figuren
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+ Det er ogsa her du finder tekstfelter

Du sletter billeder og figurer ved at klikke pa dem og trykke pa "Delete"

Veaelg fanen "Indsaet", herunder gruppen "lllustrationer"
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1. Indsaet billeder, du har liggende pa din computer
2. Find billeder/clipart pa nettet
3. Veelg blandt forskellige figurer/symboler

SmartArt, Diagram og Skaermbillede gennemgas ikke i denne artikel

Inden du gar videre, kan du med fordel placere skrivemarkeren,
hvor billedet skal indsaettes
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Indsaet et billede
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+ Klik pa knappen "Billeder"

« Som standard dbnes mappen "Billeder" pa din computer, men du kan naturligvis vaelge en
anden mappe

« Marker det aktuelle billede og klik pa "Indsaet"
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Billedet saettes nu ind ved makerens placering

Microsoft Windows - Fra Wikipedia

Microsoft Windows er en serie af software operativsystemer og grafiske brugerflader, som
produceres af den amerikanske virksomhed Microsoft. Den fgrste udgave af systemet hed
Windows 1.0 og blev lanceret den 20. november 1985, som en grafisk brugerflade til
operativsystemet MS-DOS, som Microsoft havde kebt i 1980 og videreudviklet pa siden. De

efterfglgende udgaver af Windows-miljget ~|
Windows 2.0, Windows 3.0, Windows 3.1, Windows 95, Windows 98 og Windows Me — var alle
sammen ligeledes baseret pa underliggende MS-DOS-operativsystem. Sidelgbende med den tidlige

Bemaerk at teksten forskubber sig en del. Dette kan du justere ved at sendre pa billedets
stgrrelse og tekstombrydningen

Du sletter billedet ved at klikke pa det og trykke pa "Delete"
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Indsaet onlinebilleder
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Klik pa "Onlinebilleder"

1. Seg efter illustrationer hos Microsoft - skriv i sggefeltet
2. Seg pa nettet via "Bing" (Microsoft's segemaskine) - skriv i sagefeltet
3. Veelg billeder fra dit OneDrive - Klik pa "Gennemse"
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Veelg blandt segeresultater
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Nar du har fundet et egnet billede makerer du det og klikker pa "Indsaet"
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Side 6



STORSTROM

Nu indsaettes billedet

Microsoft Windows - Fra Wikipedia

Microsoft Windows er en serie af software operativsystemer og grafiske brugerflader, som
produceres af den amerikanske virksomhed Microsoft. Den fgrste udgave af systemet hed
Windows 1.0 og blev lanceret den 20. november 1985, som en grafisk brugerflade til
operativsystemet MS-DOS, som Microsoft havage kbt i 1980 og videreudviklet pa siden. De

E o H

efterfglgende udgaver af Windows-miljget —-Windows
2.0, Windows 3.0, Windows 3.1, Windows 95, Windows 98 og Windows Me — var alle sammen

Bemaerk at teksten forskubber sig en del. Dette kan du justere ved at &endre pa billedets
stgrrelse og tekstombrydningen

Du sletter billedet ved at klikke pa det og trykke pa "Delete"

Indseet et billede/en figur

Side 7


https://vucstor.screenstepslive.com/s/6494/m/22411/l/229730-flyt-og-tilpas-billedet-figuren
https://vucstor.screenstepslive.com/s/6494/m/22411/l/229731-tekstombrydning

WUC STORSTROM

DIN VE] VIDERE

Figurer

3N

3

SIDELAYOUT REFERENCER FORSENDELSEF

,__Of} Pl:| I I &4 ﬁ Stare

lleder Figurer SmartArt Diagram Skearmbillede D Mine

2

| Senest brugte figurer App

TENNOOOAT LD Sl

CERTANE G

Streger

SNSNTLL BN GG
Rektangler
OobLoboOood

Figurer

BHEOAMNOGOLSOOOO®

®GCOOOrLe o F
mlCICRNICIVAN®, o Ft
(G0 )¢

‘ens

Blokpile .
PEOLOTHEP RS
€ DU nIpD D > (b5 & encel
o @ DOS,
Ligningsfigurer ~af W
=R == indov
Rutediagram sbhent

HO< 008000 U e
Coan®BE ¢ AVAD| win
Q00

o - platfi
fjerner oq nnere
WS A OnOapegaonk
T ZF R AR [T I sbent
Billedforldaringer -base
A QO @3.0,00 4545 40 A linge
[ A0 AD g0 af Mis
E‘j Nyt la=rred emel

« Pa denne liste finder du adskillige figurer og symbolder
+ Start med at klikke pa den gnskede figur
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Musemarkeren andres til et "plus” - traek i plus-tegnet for at
tegne figuren

Microsoft Windows - Fra Wikipedia |
Microsoft Windows er en serie af software operativsystemer og @ brug:
produceres af den amerikanske virksomhed Micrasoft. Den feérste udgave af s

Windows 1.0 og blev lanceret den 20. november 1985, som en grafisk brugerf

Du kan aendre pa figurens stegrrelse og placering senere

Det er ogsa her du finder tekstfelter
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De kan bruges som en "flytbar" billedforklaring m.m.

Microsoft Windows - Fra Wikipedia

Microsoft Windows er en serie af software operativsystemer og grafiske brugerflader, som
produceres af den amerikanske virksomhed Microsoft. Den fgrste udgave af systemet hed

Indseet et billede/en figur

‘ Vigtig forklaring til teksten...
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