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Hvornar skal du bruge UMS?

Nar du, som kursist:

+ Har brug for at skifte dit UniLogin-kodeord
« Har brug for at nulstille dit UniLogin-kodeord (SMS-tjeneste)

Nar du, som leerer:

« Har brug for at nulstille en kursists UniLogin-kodeord
* Vil sende SMS til hold eller enkelte kursister
+ Har brug for at printe breve med login-oplysninger til kursisterne
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Start og log pa UMS
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Start og log pa UMS

Du finder linket til UMS gverst pa VUC's hjemmeside

Lektier-onlin UMS  [§Vejledninger Zendesk Fronter LudusWEE Job Sitemap In English

Uddannelser Vejledning Hvor hgrer du til  Seg Q

Klik nu pa "Log ind" eller pa hangelasen

m VUC Storstrem Loging [0 I gy

Velkommen til VUC Storstrems selvbetjening

Systemel kunne ikke identificere dig og kan derfor ikke bogge dig automatisk pd
Det kan skyldes, at du ke befindar dig pé skolens domeene eler en firewall pa maskinen.

For af lilg flere funkiioner skal du kikke (b heangelisen og logge ind

Dine funktioner

Skift dit kodeord

8 Skift dit nunvesronda iodoord

Aabe /T Logic
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Du kan nu logge pa UMS

VUC Storstrgm

Log pa med din organisationskonto

o uvyk T b4f@vucstordk
o LI L2 T 11 1]

1. Brugernavn: Unilogin-brugernavn@vucstor.dk
2. Adgangskode: Unilogin-adgangskode
3. Klik til sidst pa OK

Du har nu adgang til de forskellige vaerktagjer (Se naeste kapitel)

m VUC Storstrem Logua M g

Velkommen Thomas
Vellkommen il VUC Storstrams selvbaljening.
Weeslg en af de lilgeengelige furklioner, cller slard en sagning

Q, Indiasl segekrilerie Al

Skift dit kodeord Send SMS

a Siaft dit nuveerende kodeord E Send beskeder bl udvalgte brugere og hold
Segefunktion § Hulstil andres kodeord Udskriv

Q Foretsg &n sagning B8 bruger aller hokd ‘ Nulstil kodeard for shdie biugans é Usslorin Netlabeave alisr ekaporter cav-Tiler
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OBS: Antallet af veerktajer du ser, kan variere. Ikke alle har adgang til alle vaerktgjer. Veaerktgjet
"mobilnummer" er passivt og kan ikke anvendes.

Husk at logge ud, nar du er faerdig med UMS'en
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Funktionerne i UMS

UMS - VUC Storstrems selvbetjening Side 9



WUC STORSTROM

nnnnnnnnnn

Segning/Sagefunktion (Kun for ansatte ved
VUCQ)

| UMS kan du sgge efter hold, kursister, kolleger m.m. Denne funktion er kun tilgaengelig for
ansatte ved VUC.

Skriv det enskede segeord og klik pa seg:

Velkommen Thomas
Welkommen fil WVUC Storsirems =elvbetjening.

“eelg en af de tilgeengelige funktioner, eller start en sagning.

[ By

Du kan ogsa klikke pa denne pil...
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Du kan herefter vaelge blandt dine sggeresultater og f.eks.
sende SMS til et hold

2, Grundlzzggende

Din sggning viser 2 resultat(er) Dine funktioner
D= Mavn Type =
D
1] 3gig2d102014-2 Grundlzeggende IT - niv. G.-B... Hold

30ig2d102014-8 )
@ Grundizsggende it, G Grundlzsggends IT - niv. G.- B... Hold O a e

é Udskriv

Klik pa knappen med huset for at vende tilbage til
hovedmenuen

1e funktioner

[——1

UMS - VUC Storstrgms selvbetjening Side 11



STORSTROM

Alternativt kan segefunktinen tilgaes via denne knap

Segefunktion
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Skift dit kodeord (til Unilogin). For kursister og
ansatte

Klik her for at skifte kodeord

5kift dit kodeord

Indtast farst det gamle kordeord, herefter det nye (2 gange) og
bekraeft ved at klikke pa "Skift"

Skift dit kodeord

Her kan du skifte dit eksisterende kodeord
Det nye pasword skal minimum vasre S tegn.

Gammelt kodeord || TTITT L] |
Nyt kodeord |lllllll-|l-l'|l- |
Gentag nyt koedeord ||||||||¢lnun- ¢~|

Kodeordet skal besta af:

+ 8tegn

+ STORE bogstaver
- tal

+ sma bogstaver
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du kan ikke bruge gaea
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Send SMS

Klik her for at sende SMS til brugere og hold

Send SM3
E Send beskeder til udvalgte brugere og hold

Nu vises automatisk de hold du kan skrive til. Marker et hold og
klik pa "Send SMS" - eller...

Din sggning viser 2 resultat(er) Dine funktioner
D= Navn Type O
E Send SMS5 b
L] 3dRETE2015-F WU dansk m/IT - den digitale ... Hold
@ 3oig2d102014- Grundlasggende 1T - niv. G. - B... Hold O]

D Vis manglende numre

Liste

“le Tilfej il liste

UMS - VUC Storstrgms selvbetjening Side 15
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..klik fgrst pa holdets navn for at vaelge enkelte modtagere

Hold 3dfv1E762015-f har 11 Studerende Dine funktioner

D= Navn Type O [
E Send SMS5

Studerende

)

[&] [&]

Studerende

D Vis manglende numre

Studerende
Studerende
Studerende liste
Studerende

O
O
]
O

Studerende O = Tilfaj il liste
Studerende |
Studerende |:|
O
O

Studerende

s oo ooReeR

Studerende

Du kan nu skrive og sende beskeden

3 Du har valgt 2 modtagere O,

o Indtast en valgfri tekstbesked. Eller vaslg en af de preedefinerede beskeder.
\a_./ nfio: En eller fiere brugere har ikke angivet maobilnummer, disse brugere vil istedet modtage en

Vzzlg besked | Valgfri tekst W

Besked

Send kopi fil valgfrit nummer:

L] Send kopi il min telefon
@./ [ Tilad svar pa besked?

D Send kopi til min egen mail
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1. UMS advarer automatisk hvis man skriver til en bruger uden mobilnummer - der sendes en

email i stedet

2. Husk at seette flueben, hvis du f.eks selv vil have en kopi af beskeden m.m.

Klik pa "Vi manglende numre" - kursister der ikke har oplyst
mobilnummer vises med radt og skal maske kontaktes pa

anden made

Din s@gning viser 11 resultat(er)

D= Navn Type

Studerende
Studerende
Studerende
Studerende
Studerende
Studerende
Studerende
Studerende
Studerende

Studerende

sescoeoeceeOS

Studerende

Oo0oOoooooogoog o

Dine funktioner

Send SM3

liste

Tilfaj til liste
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Sat flueben ved enkelte brugere og klik pa "Tilfgj til liste". Du
kan pa den made "samle" brugere fra forskellige hold og sende

en feelles besked til dem.

Hold 3dfv1E762015-f har 11 Studerende

ID+= Navn Type

Studerende
Studerende
Studerende
Studerende
Studerende
Studerende
Studerende
Studerende
Studerende

Studerende

0 80800

Studerende

Klik pa "Vis liste" nar du er klar til at sende beskeden

DDDDDDDDD'HHID

Dine funktioner

Send SMS

Vis manglende numre

Liste

Vis liste

UMS - VUC Storstrgms selvbetjening
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Nulstil dit kodeord til Unilogin via SMS (Kun for
kursister)

Send en SMS med teksten "kodeord" (uden "") til 24520316.
Du modtager herefter en SMS med brugernavn og kodeord

Vent ca. ti minutter log herefter ind pa LudusWeb for at bekreaefte at dine nye koder virker.

UMS - VUC Storstrems selvbetjening Side 19
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Nulstil andres kodeord (Til Unilogin) Kun for

ansatte ved VUC

Denne funktion er kun tilgaengelig for ansatte ved VUC. Funktionen benyttes hvis en kursist

har glemt/mistet sit kodeord til Unilogin

OBS: Der kan ga op til 24 timer for nulstillingen ogsa er gaeldende pa andre Unilogin-

tjenester

Klik ferst pa denne knap

Mulstil andres kodeord
a8

Valg hold (klik pa Navn)

Din s@gning viser 2 resultat(er)

ID+= Mavn Type

€  3dfvIETE20159 U dansk miIT - den digitale ... Hold

i ) 30ig2d102014-2 Grundlseggende IT - niv. G. - B... .\“‘rq Hold

0 O

UMS - VUC Storstrgms selvbetjening
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Vaelg person(er)

Hold 3qig2d102014-e har 7 Studerende

ID= MNawn

s ececoee

Velg "Nulstil kodeord"

S

Dine funkiioner

T
‘ Mul=til kodeord ,b

Type

Studersnde
Studerende
Studerende
Studersnde
Studerende
Studerende
Studerende

ar

@DDDDD
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Bekraeft nulstilling

&% Du har valgt | .

Den valgte brugers. kodeord vil blive nulstillet
E
e

Kodeordet er nu nulstillet

Brugerens kodeord er skiftet.

Brugerens kodeord er nulsiiliet fil:

[+

Klik evt. pa "Sens SMS" sa brugeren modtager besked med det "nye" kodeord

OBS: Der kan ga op til 24 timer fgr kodeordet ogsa nulstilles i Unilogin-tjenerster udenfor VUC!

UMS - VUC Storstrgms selvbetjening Side 22
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Klik pa knappen med huset for at ga tilbage til forsiden
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Udskriv

Med funktionen "udskriv" kan du p.t. printe breve med kusisters login-oplysningener. Flere
brevskabeloner forventes at blive tilfgjet.

Start med at klikke pa denne knap

Udskriv

— Udskriv flettebreve eller eksporter csw-filer

Vealg nu et hold og klik udskriv...

Q, Indtast sagekriterie

Din s@gning viser 2 resultat(er) Dine funktioner
o - - B
1] 3div1ETE2015-4 FwU dansk miIT - den digitale .. Hold |:|
L] 3gig2d102014-2 Grundlzeggende IT - niv. &. - B... Hold @ H e e BT
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..eller klik fgst pa holdnavnet og vaelg enkeltpersoner

39ig2d102014-e7 Studerende Dine funktioner

& Studerende

d Studersnde L] H Gem som CS5V fil
& Studerende

1] Studerende O

1] Studerende O

L] Studerende O

1] Studerende O

Vaelg mellem "Skift af password" eller "Startbrev"

] -
= Udskriv
Veelg mellem tilgeengelige skabeloner
st st
skift af password e e Tt s
J:’;::::'-m-tbdwdwdhxtllqllulhﬂ'

ot | sodmns | ot | v
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Veaelg "Vis udskrift" for at se oplysningerne i brevet

dsommal | v uiseit, | v

Nu vises udskriften

ml & https://ums.vucstor.dk/PrintPage.aspx?PreView=1

UMS

% (B2 snagit H =

Hej |
Du er nu optaget.

Dit brugernavn er dit kodeord ved forste login er

Hey
D er nu optaget.

Dit brugernavn er dit kodeord ved forste login er 1

OBS: du skal muligvis tillade pop-up vinduer for at se denne side

De valgte kursister vises pa samme side, men udskrives/sendes seperat !

UMS - VUC Storstrgms selvbetjening
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Til sidst veelges om der skal udskrives eller sendes mail m.m.
5 Udskriv
“eelg mellem tilgeengelige skabeloner

Medtag fremtidige filmeldinger D

st soerng [Nam V]
startbrewv

Tl - - =TT e e
I EE T

N wmyraen oL v M poored o ok bogie oy e
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